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  އފޮް ހަޔަރ އެޑިއކުޝޭނަް  މިނސިޓްްރީ

  މާލެ، ދވިހެރިއާޖްެ 
 Admin/475/2019/186-(IUL)475 :ނަނބްަރު         

 

 ވޒަފީގާެ ފުރޞުތަު 
 

 ޕްލނޭިންގ އޮފިސަރ :މަޤމާް
 J-304701  :މާޤާމުގެ ނަނބްަރު
 (އްއެކެ) 1 :ބނޭުންވާ އަދަދު
 ދާއިމީ :މަޤާމުގެ ގނިްތި
  2އެސް .އެމް :މަޤާމުގެ ރޭންކް

  2ޓެކްނިކަލް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  :މާޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން
 އޑެޔިކުޝޭަންހަޔަރއޮފް މިނިސޓްްރީ  / ޕލްޭނނިްގ އެންޑް މޮނޓިަރިންގ : ސެކޝްަން

 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  މިނިސްޓްރީ :އޮފީސްއޮތް ވަޒީފާ
 އެޑޔިކުޝޭަންހަޔަރ އޮފް  ވަނަ ފަންގިފިލާ، މިނިސްޓްރީ 2 ފެނބްިލްޑނިްގ :ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ތަން

 ރުފޔިާ  ...5226 :މަޤާމުގެ މުސާރަ
 ރުފޔިާ  ......2 :ސަރވިސް އެލވަަންސް

 ރުފޔިާ  .1652.5 : 2ކޯ އެލވަަންސް ޓެކންިކަލް
 .ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުސލޫުން  -1 :އިތުރު އިނާޔތަްތައް

 .ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނބާެހޭ ޤނާޫނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރބިިއުޝަން -2 
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ މވުއަޒްފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލުން އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ  -3 
  

 :ތއަް މޤަމާގުެ މއަގިޑަު މސައްލޫއިޔްތަތުކައާި ވާޖބިު 

އިބެހޭ ޕްލނޭްތައް އެކލުަވާލުމާއި މަތތީަޢުލީމުގެ ލޯންއާއި ސްކޮލަރޝިޕް ދިނުމާއި އަދި މނިނޫްވެސް އހެެނހިެން މތަީތޢަުލީމާ -
 .އުސލޫުތައް އެކލުަވާލުމުގެ ރިސޗާް ހދެުން

 .މަތތީަޢުލީމާ ބެހޭ ޕޮލިސީއާއި ޕލްނޭިންގއާއި ބެހޭ ސޓިތީަކަށް ޖަވާބު ދނިުން -
ލުމށަް ޢނާްމުންގެ ޚިޔާލު ހޯދުމަށް ބޭއްވޭ ވާރކްޝޮޕްތަކާއި ސެމިނަރ ފަދަ މަތތީަޢުލީމާ ބެހޭ ޕްލނޭްތައް އެކުލަވާ -

ބައްދަލުވނުްތަކުގެ ލޮޖިސްޓިކްސް ރޭވުމާއި އިދާރީ މަސައްކަތްކުރމުގުާއި، ކަމާގުޅޭ އހެެން މުވައްޒަފނުް ލައްވައި 
 .މަސައްކަތްކުރވުުން

ސެކްޝނަްތަކާއި އަދި ސރަުކާރުގެ ކަމާގުޅޭ  ޓަކައިޒުކުރުމަށްއެކުލަވލާެވިފައިވާ ޕްލނޭްތަކުގައިވާ މަސައްކަތތްައް ތނަްފީ -
 .އިދާރާތަކާއެކު ވިލަރެސްކުރުން

އެކުލަވާލެވޭ ޕލްޭނތްައް ތނަްފީޒުކުރުމށަްޓަކައި އެކިފަރތާްތަކށަް ފޮނުވޭ ސޓިީތައް ފޮނުވުމާއި އެކިފަރތާްތަކުން އނަްނަ  -
 .ސޓިތީަކަށް ޖަވބާުދިނުން



ޕްލޭންތަކާއި ޕޮލިސީތައް އެކލުަވާލުމށަްޓަކައި އިނޓްަރނޓެާއި އހެެނިހެން ފަރާތްތަކނުް ހޯދނަްޖެހޭ މަޢލުޫމާތު މަތތީަޢުލީމާއި ބެހޭ  -
 .ހޯދައި ރިސާރޗް ހދެުން

މަތތީަޢުލީމާއި ބެހޭ މަޖިލީހުގެ ނިނމްުނތްައް ތަންފީޒުކުރުމަށް ނުވަތަ މަޖިލހީަށް ބޭނުންވާ އނެޫންވެސް ޕްލނޭްތަކާއި ޕޮލިސީތައް  -
 .ޕްކުރުމާއި ބެހޭ މަސައްކަތް ކުރުންޑިވެލޮ

މަތތީަޢުލީމާއި ތަމްރީނުދޭ މަރުކަޒުތައް ރަޖިސޓްްރީކށޮްދިނުމުގެ ޤަވާޢިދާއި މިންގަޑުތައް އެކލުަވާލައި އަޕްޑޭޓް ކުރމަުން  -
 .ގނެްދިއުން

ކރުމުުގެ ކުރިން ބަލނަްޖެހޭ އލަަށް ރަޖިސޓްްރީ ކުރުމށަް ހށުަހަޅާ މަތީ ތަޢލުީމުދޭ މަރުކަޒތުަކަށް ޒިޔާރތަްކޮށް ރަޖިސޓްްރީ  -
މިގޮތުން ލެކްޗަރއނިްނާއި އަދި އހެެން . ޕްރފޮެޝނަަލް ސޓްޭންޑަޑްތައް ތަނުގައި ހުރިތޯ ބެލުމުގައި ވެރިންނަށް އހެީތެރވިުން

 .ވެރނިްނާ ބައްދލަުކޮށް ރަޖިސޓްްރީކުރނަް ހށުަހަޅާ ފަރާތނުްދޭ މަޢުލޫމާތު ހޯދައި ސައްހަ މަޢލުޫމާތު ތޯ ބލެުން
ޢުލީމުދޭ މަރުކަޒުތަކުގެ ގިންތީ ބަދަލުކުރނަްޖެހޭ ހާލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެނަމަ އެކަން ރަޖިސޓްރްޝޭނަްއަށް އަންގައި މތަީތަ -

 .ބލެުން ކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށދްޭތޯގނިްތި ބަދަލު
 .އްކތަްތައްކުރުންމަތތީަޢުލީމުގެ މާސޓްަރޕްލނޭްގެ ދށަުން ހިނގްަންޖެހޭ ޕްރޮޖެކޓްްތައް ހނިްގުމަށް ކުރަންޖެހޭ މަސަ -
މތަީތޢަުލީމާއި ކުރިއެރުވުމަށް ބޭނުންވާ އެކިއެކި ހިސބާުތައް ހޯދުމާއި އެރިސަރޗުތަކުގެ މއަޗްަށް ބަލައި ރިޕޓޯްތައް  -

 .ތައްޔާރުކުރުން
 ސެކްޝަންގެ އހެެން މުވައްޒފަުން ޗުއްޓީ ނެގުމުން ނުވަތަ ސަލާމބަުނމުުން ވެރިން އނަްގާ ގޮތުގެ މތަިން އެފަރތާްތަކުގެ -

 .މަސައްކަތް ކުރުން
 .އފޮީހނުް އިނތްިޒާމްކޮށގްެން ބާއްވާ ޖަލްސާ، ސެމިނަރ އަދި ވކޯޝްޮޕްފަދަ ކަންކަމުގައި އހެީތެރިވެދނިުން -
އަދި . އިސްވެ ބނުެވިފައިވާ ކަންކަމުގެ އިތުރނުްވެސް ކުއްލިޙލާަތުގައި ދިމާވާ އފޮީހުގެ އެކިއެކި މަސައްކތަތްައް ކުރުން -

ކތަްތައް ޒިންމާދާރުކަމާއިއެކު ކުރުމާއި މުވއަޒްފަުންގެ ޤަވާޢިދތުަކަށް ޙުރުމަތްތެރިކށޮް ހިތައި ސިވިލް ހަވާލުވެފައިވާ މަސައް
 .ސަރވިސްގެ ޤަވޢާިދުތަކާއި އެއގްތޮަށް މަސައްކަތުގެ އަޙުލާޤް ބެހެއޓްުން

  
 :ޝަރޠުތުއަް ޤމާގުެ މަ 

ނޑުގެ ލެވެލް އެޑިއުކޭޝނަްގެ ދާއިރާއަކުން ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތަކުގެ  .1 ގެ ސނަަދެއް  8ނުވަތަ  6އނޮިގަ
  .ހާސިލްކށޮްފައވިުން

 
 ހުށހަޅަނަޖްހެޭ ލޔިނުްތއަް 

މި އަދި  މިފޯމް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަްގެ ވބެްސައޓިުން)ފޯމު  ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒފީާއަށް އެދޭފުރިހަމަކށޮްފައިވާ  -1
 .(ގެ ކައނުްޓަރނުް ލިބެނހްުނންާނެއެވެ މިނިސްޓްރީ

 .(ގުޅޭނެ ފޯން ނަނބްަރާއި އީމެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގތޮަށް)ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު   -2
އަދި ، ވަޒފީާއަށް އެދފޭަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ، މުއްދަތު ހަމނަުވާ ކާޑުގެ ދެފުށުގެ ލިޔނުްތައް ފެންނަ -3

 .ކޮޕީއެއްލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ 
ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކުރުމގުެ އެއބްަސްވުމެއް އޮތް މުވއަޒްފަުން، ކުރިމތަިލާ މަޤާމަށް / ސިވިލް ސަރވސިް އަށް  -4

 .ހޮވިއްޖނެަމަ، އަދާކުރަމނުްދާ ވަޒފީާއިން ވީއްލުމާމެދު އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމށަް، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފީހނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން
 :ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީ ލބިިފައިވާ ހުރިހާ -6

ނޑައަޅާފައިވާ، ރާއްޖެއިން ބޭރގުެ މަތީ ތޢަުލީމުދޭ /މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ފެންވަރު( ހ) ލެވަލް ކަ
ނުވަތަ ކޯސް ފރުިހަމަކުރި ކަމގުެ . މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕީ

ކު ކހޯުން ލބިޭ ސޓެްފކިޓެް ވަކި ފނެްވަރެއްގައި ޤބަޫލް ކރުެވނޭެކަމަށް މޯލްޑިވްސް ކލޮިފކިޝޭަން އޮތޯރޓިީން ލިޔުމާއެ
 .ދޫކުރައްވާފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ



މަތީ ތޢަުލީމު ދޭ، ރާއްޖޭގެ މަރުކަޒަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެްފިކޓެްތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ ކޮޕ؛ީ ( ށ)
 .ރިހަމަކުރިކަމުގެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީނުވަތަ ކޯސް ފު

 .ވަޒީފާގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއއާި ގުޅޭ ކުރު މުއްދަތުގެ ކޯސްތަކއާި ތަމްރނީުތަކުގެ ސޓެްފިކޓެްތަކުގެ ކޮޕީ -5
 .ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވޒަީފާއަށް ވނަުމަށް ދެވޭ އިމްތިޙނާު ފުރިހަމަކޮށް ސޓެފްިކެޓް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ސޓެްފިކޓެްގެ ކޮޕީ -6
 . ކަތުގެ ތަޖުރބިާ ގެ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީމަސައް -8

ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއސްވާާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކށޮްފައިވނާަމަ، ( ހ)
އެ އޮފހީކަުން ދޫކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު ބަޔނާްކޮށް، އަދާކށޮްފައިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވޒަފީާގެ މުއްދަތާއި

 .ންލިޔު
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ، ފައިވނާަމައެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްރާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގެ ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާ( ށ)

އަދި މަސައްކަތްކށޮްފައިވާ ތނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޢަދަދު  ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތު
 . ވާ ލިޔނުް؛ ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތް އނަްގައިދޭ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމްބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައި

 
 :ވޒަފީއާށަް އެނމްެ ގބާލިް ފރަތާއެް ހވޮުމަށް ބލެވެޭނެ ކނަތްއަް 

 .ތަމްރނީަށބްަލައިގެން ، ލްކށޮްފައިވާ ތޢަުލީމާއިހާސި. ހ
 .މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއނިް ލބިފިައިވާ ތަޖުރބިާއަށް ބަލައިގެން. ށ
 .ޤބާިލުކަން ކަށަވަރުކުރުމށަް އިނޓްަރވިއު ކޮށގްެން .ނ

 

 މޤަާމަށް އދެނެވްީގޮތއާި ސނުގްޑަީ 
މިނިސްޓްރީ އޮފް  ގެ ކރުިން، .13:3ދވުހަގުެ  ހމޯަ ވާ  2.12 ޑސިމެބްރަ 1.މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ 

މެދުވެރިކޮށްވސެް ބަލައި  admin@mohe.gov.mvވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމއާި ލިޔނުްތައް އީމެއިލް . ހަޔަރ އެޑއިކުޝޭަން އަށެވެ
ނޑައަޅައިފނިަމަ، އެ އަދި އޢިުލާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެ. ގނަެވޭނެއެވެ އް ކަ

ނޑައަޅާދުވހަުގެ ޢަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމް ބަލައިގަތުމުގެ މުއްދަތު އތިުރުވާނެއެވެ  .ކަ
 

 :އިނޓްވައިު އނޮންާނެ ތނައާި މއުދްަތު 
ދެމެދު މިނިސްޓްރީ އޮފް ހަޔަރ  އާ  21 - 2 ޑިސެމބްަރ 2.12މި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވާ އނިްޓަވިއު އޮންނާނީ 

މި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލައވްާ ބޭފުޅުން، އެތާރީޚުގައި އނިްޓަވިއު  ،ވުމާއެކު. ގައެވެ( ވަނަ ފނަްގފިިލ2ާ ފެނބްިލްޑނިްގ)އެޑިއުކޝޭަން 
 .އށަް ހާޒިރުވެވަޑައިގތަުމަށް ތައްޔާރުވެވަޑައިގނެް ތިއބްެވުން އެދެމެވެ

 
 :ޝޓޯު ލސިޓްކްރުނުް 

ތަކުގެ މި ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފރަތާްތަކުގެ ތެރެއިން ތޢަުލީމީ ފެންވަރާއި ތަޖުރބިާއަށް ބަލައި، ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތް
 . ތެރެއިން އނެްމެމތަިން މާރކްސް ލބިޭ ފަރތާްތައް ޝޯޓުލިސޓްް ކުރެވޭނެއެވެ

 
 :އގާެ ހރުހިާ ބޔަކަނުް އނެމްދެއަވްގެެން ލބިެނޖްހެޭ ޖމުލްަ އިނސްއަތްަ މޤަާމަށް މހީނުް ހވޮުމަށް ކަނޑއަޅަފާއަވިާ ކރްއަޓިރީި 

- %46 
 

     :އތިރުމުޢަުލމޫތާު 
 

ގެ ނަންބަރު މިނިސްޓްރީމި  ބޭފުޅުން ފުކުރައވްަން ބނޭުންފުޅުވެވަޑައގިަނންަވާގުޅގިެން އިތުރު މަޢލުޫމާތު ސާ ވަޒީފާއާމި 
 .އަށެވެ admin@mohe.gov.mvމެއިލް ކުރާނީ -އަދި އީ . ފނޯަށް ގުޅުއްވުން އެދެމެވެ 33413.3،33413.6
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